Zalacznik
do zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie Nr ZR/2024/0087 z dnia
14.11.2024 r.

Zasady bezplatnego kserowania testow egzaminacyjnych i testow zaliczeniowych w
Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie

1. Osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne, ktora przeprowadza egzamin lub zaliczenie dla
studentow Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie, moze skorzysta¢
z ushugi bezptatnego powielania testu egzaminacyjnego lub testu zaliczeniowego na
zasadach okreslonych ponize;j.

2. Bezplatne wustugi kserograficzne dla oséb prowadzacych zajecia dydaktyczne w
Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie realizowane sag w Bibliotece
Uniwersytetu, w budynku C, I pigtro.

3. Biblioteka realizuje ustugi, o ktorych mowa w ust. 2 na podstawie zlecenia z dziekanatu
wydzialu badz innej upowaznionej jednostki Uczelni oraz materiatow dostarczonych
przez osobe prowadzaca zajecia dydaktyczne.

4. Bezptatne ustugi kserograficzne dotycza tylko testdéw egzaminacyjnych lub testow
zaliczeniowych. Bezplatnemu powielaniu nie podlegaja materialty dydaktyczne, materiaty
na zajgcia itp.

5. Dziekanat badz inna upowazniona jednostka Uczelni wystawia zlecenie na powielenie
testu egzaminacyjnego lub testu zaliczeniowego na wniosek osoby prowadzacej zajecia
dydaktyczne, w ramach ktoérych przeprowadzany jest egzamin lub zaliczenie. Wniosek
nalezy zlozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, z odpowiednim
wyprzedzeniem. Powieleniu podlega podana na zleceniu liczba egzemplarzy testu
egzaminacyjnego lub testu zaliczeniowego.

6. Wzor testu do powielenia nalezy przekaza¢ osobiscie badz elektronicznie najpdzniej na
jeden dzien roboczy przed planowanym odbiorem zlecenia. Realizacja zlecen odbywa si¢
od poniedziatku do soboty. O mozliwos$ci odbioru informuje e-mailowo lub telefonicznie
pracownik Biblioteki.

7. Istniejg dwa sposoby przekazania wzoru testu do powielenia:

1) poprzez osobiste zgtoszenie si¢ w wypozyczalni Biblioteki z wydrukowanym wzorem
testu egzaminacyjnego lub testu zaliczeniowego do powielenia; wzor testu nalezy
przekaza¢ w zaklejonej kopercie, podpisanej numerem zlecenia; do materiatow w
kopercie mozna dotaczy¢ pismo upowazniajace okreslong osobe do odbioru;

2) poprzez przestanie wzoru testu egzaminacyjnego lub testu zaliczeniowego w formacie
PDF z e-maila w domenie uczelni (fj. @uafm.edu.pl badz @afm.edu.pl, badz
@afmmed.edu.pl) na adres ksero@uafm.edu.pl; w tresci e-maila nalezy wpisac:
numer zlecenia z dziekanatu (ewentualnie nazwe¢ kierunku studidow, na ktérym
odbedzie si¢ egzamin lub zaliczenie), liczbe egzemplarzy testu, nazwe¢ przedmiotu,
planowang date odbioru; w tre$ci maila mozna wpisa¢ réwniez informacje¢ o osobie
upowaznionej do odbioru.

8. Nie beda przyjmowane:

1) zlecenia wysytane z innych adresOw e-mailowych niz adres osoby prowadzacej
zajecia dydaktyczny w domenie uczelni;

2) zlecenia wysytane z adresu innej osoby niz osoby prowadzacej zaj¢cia dydaktyczne,
na ktdrego zostalo wystawione zlecenie;

3) zlecenia zawierajgce pliki w formatach innych niz PDF.

9. Testy egzaminacyjne lub testy zaliczeniowe w wersji drukowanej mozna zostawia¢ od
poniedziatku do soboty w wypozyczalni Biblioteki w godzinach pracy. Materialy do
powielenia w wersji drukowanej nie sg przyjmowane w niedziele.
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10.

11.

12.

13.
14.

Odbior odbywa sie¢ od poniedziatku do soboty w godzinach pracy wypozyczalni po
uprzednim poinformowaniu o mozliwosci odbioru. W niedziele odbior jest mozliwy
wylacznie po wczesniejszym uméwieniu odbioru (najpdzniej w sobote do godz. 16.00; e-
mail: ksero@uafm.edu.pl) i odbywa si¢ w godzinach 9.00-14.45.

Odbioru zamoéwionych materiatdw mozna dokona¢ osobiscie lub przez upowaznionego
pracownika Uczelni (asystent, inny pracownik uczestniczacy w przeprowadzeniu
egzaminu lub zaliczenia). Nie ma mozliwo$ci upowaznienia do odbioru materialow
innych osob, w szczego6lnosci studentow.

Przy odbiorze zlecenia osoba prowadzaca zaje¢cia dydaktyczne badZz inna osoba
upowazniona legitymuje si¢ oraz potwierdza odbior zamdwionych materialdéw w zeszycie
zlecen.

Wzor karty w zeszycie zlecen stanowi zatgcznik do niniejszych Zasad.

Na wniosek osoby prowadzacej zajecia dydaktyczne oraz po uprzednim umoéwieniu
terminu mozliwe jest skserowanie materiatow egzaminacyjnych bezposrednio po ich
dostarczeniu do biblioteki i w obecnosci osoby prowadzacej zajecia dydaktyczne. Ustluga,
o ktorej mowa, moze by¢ swiadczona wylacznie od poniedziatku do piagtku w godzinach
8.00-16.30.
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